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说明：请认真阅读本说明，严格按照要求编制报名资料，否则报名无效。
1.请严格对照招租公告要求进行报名。本项目不接受在经营活动或招投标活动中存在弄虚作假之行为或者受到过工商行政等市场监督部门严重处罚、在各种经营活动中存在严重违约、所负责项目存在重大问题等情形的报名人报名参与谈判。
2.报名单位（个人）必须保证以上报名材料的真实性和准确性。如被发现存在弄虚作假行为，招租人有权取消报名资格、参与谈判资格、中选资格或解除合同协议并赔偿招租人相应损失。
3.请通过联系人微信或邮件进行报名，将附件报名资料发送至邮箱364034656@QQ.com或联系人微信。

（1）附件报名资料包括①一份完整的Word版文件（打印签字盖章前的最终Word电子版）以及②一份完整的Pdf版文件（Word版报名资料双面打印，签字盖章，原版彩色扫描保存为一个清晰完整的pdf文件格式）。

（2）请不要提供压缩包等其他格式文件，否则视为无效报名。报名之前请先检查报名资料是否损坏无法打开。邮件报名与PDF文件名称为：长沙农村商业银行房屋对外出租岳麓区桐梓坡路19号嘉汇大厦一楼101门面房屋报名资料——XX公司20220**。
4.请严格按照招租公告要求提供有效的项目计划书、履约能力等资料。如提供无效的计划书、履约能力查询截屏，将被视为无效报名。

请务必要注意报名文件：

1.要严格按照招租公告要求以及附件报名资料文件格式参考要求编制报名文件。

2.严禁擅自修改序号、标题、调整顺序等，严禁提供已过有效期或不符合规定时间要求的证明资料等，诸多细节要求报名文件中已做详细表述。严格按照要求提供有效的证明资料。

如报名资料发现任何一处不满足招租公告要求，视为无效报名。

3.重点提醒如下（说明：重点提醒不代表全部细节要求提醒到位，请认真严格研究招租公告要求）：

（1）原版彩色+内容清晰可见，包括营业执照、证书、身份证等所有不是可以直接编辑的内容材料；

（2）营业执照、品牌代理销售资格等要求必须提供；

（3）所有材料严禁弄虚作假，否则视为无效报名（后期如果发现则取消投选资格、中选资格等），请各单位（个人）严格保持诚信原则，提供真实有效材料。

（6）报名资料电子版word+pdf（纸质版双面彩色打印+签字盖章，正本原版彩色清晰扫描）必须检查没有损坏
一、单位（个人）基本情况
单位基本情况表

	单位全称
	公司全称

	成立时间
	
	营业期限
	

	注册地址
	

	单位电话
	
	邮政编码
	

	营业执照编号
	
	登记机关
	

	经营范围
	

	授权代理人
	必须与报名联系人一致
	联系方式
	必须与报名联系人一致

	传真号码
	
	联系邮箱
	必须与报名邮箱一致

	备  注
	


兹声明上述数据和资料是真实、正确的，我们同意遵照贵方要求出示有关证明文件。
                 报名人全称（盖单位公章）：                                   
                法定代表人（负责人）或授权代理人(签字)：                
日期：         年      月     日
附：报名人的资格证明文件
报名人有下列情形之一的，视为无效投标：
（1）有一项资格证明文件未提交的；
（2）提供不符合要求或虚假资格证明文件的；
（3）资格证明文件已过有效期的；
（4）资格证明文件未按有关规定年审合格的。
1.营业执照或五证合一（原版彩色清晰复印件并加盖单位公章）
说明：请在此处添加证明材料，下同。
2.其他相关资质证书（不强制要求，如有请提供处于有效期内的原版彩色清晰复印件并加盖单位公章）。

（1）XX证书
（2）XX证书

说明：所有资质证书严禁弄虚作假。若存在弄虚作假行为，一经发现，将取消报名资格、参与招租谈判资格、中选资格或解除合同、没收招租保证金（如有）、履约保证金（如有）并赔偿招租人相应损失，同时列入招租人招租黑名单，禁止参与招租人任何招租项目。

单位全称（盖单位公章）：                        
法定代表人（负责人）或授权代理人（签字）：        
     日期：        年    月     日

个人基本情况表

	名字
	
	身份证号码
	

	联系地址
	

	联系方式
	必须与报名联系人一致
	联系邮箱
	必须与报名邮箱一致

	备  注
	


	报名人二代身份证

（正面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）
	报名人二代身份证

（反面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）


兹声明上述数据和资料是真实、正确的，我们同意遵照贵方要求出示有关证明文件。
                 报名人(签字)：                                   
日期：         年      月     日
二、法定代表人（负责人）资格证明
法定代表人（负责人）资格证明
致：长沙农村商业银行股份有限公司
对于贵公司组织的房屋对外出租-长沙市岳麓区桐梓坡路19号嘉汇大厦1楼101门面招租活动，我方在此证明：
单位全称：                     
注册地址：                     
成立时间：      年   月   日
姓名：       性别：        年龄：        
身份证号码：                             
系          （报名人名称）        的法定代表人（负责人）。
    特此证明。
                          单位全称：                 （盖单位公章）

                   法定代表人（负责人）：             （签字和盖章）

                              日期：      年       月       日 
注：法定代表人（负责人）的签字必须是亲笔签名，不得使用印章签名或其他电子制版签名代替亲笔签名。法定代表人（负责人）如有个人印章，烦请在亲笔签名旁一同加盖。
附：法定代表人（负责人）身份证原版彩色清晰图片
	法定代表人二代身份证

（正面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）
	法定代表人二代身份证

（反面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）


三、授权委托书
授权委托书
说明：只有当报名人法定代表人（负责人）不能参与、须授权委托代理人参与招租谈判时，填写本内容。
致：长沙农村商业银行股份有限公司
本人  （法定代表人（负责人）姓名）  系       （单位全称）  的法定代表

人（负责人），现授权委托（单位/部门名称） 的    （授权代理人姓名），身份

证号码为                   ，作为我单位全权代表，以本单位的名义报名参

加贵公司组织的房屋对外出租-长沙市岳麓区桐梓坡路19号嘉汇大厦1楼101门面招租活动，并以本公司名义全权处理招租活动中的一切事务，其法律后果均由

我方承担。
代理人无转委托权。

授权委托期限：                至                  。

本授权书于2025年   月   日由报名人加盖公章，并由法定代表人（负责人）签字和盖章后生效，特此声明。

此致！

单位全称（盖单位公章）：                            
法定代表人（负责人）签字和盖章：                  （亲笔签名）

法定代表人（负责人）身份证号码：                            
授权代理人签字：                             （亲笔签名）
授权代理人身份证号码：                            
日期：       年    月   日
注：1、法定代表人（负责人）和授权代理人的签字必须是亲笔签名，不得使用印章签名或其他电子制版签名代替亲笔签名。法定代表人（负责人）如有个人印章，烦请在亲笔签名旁一同加盖。
2、授权代理人要求必须是本单位正式合同制员工，须提供本单位开具证明等资料。
附：法定代表人（负责人）身份证原版彩色清晰图片、授权代理人身份证原版彩色清晰图片

	法定代表人二代身份证

（正面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）
	法定代表人二代身份证

（反面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）


	授权代理人二代身份证

（正面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）
	授权代理人二代身份证

（反面彩色清晰图片，不要粘贴纸质裁剪版）


四、项目计划书

项目计划书

单位（个人）基本情况、技术力量、优势及实力、特有资源、未来发展等，内容与格式自拟。
                           单位全称（盖单位公章）：                 
                   法定代表人（负责人）或授权代理人（签字）：            

个    人：                                （签字）
                                    日期：      年    月     日
五、报名单位（个人）认为需提供的其他材料




